Procedura zglaszania przypadkow naruszen prawa
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Celem procedury jest:

- stworzenie kompleksowej regulacji problematyki ujawniania przypadkow nieprawidtowosci oraz
ochrony osob dokonujgcych zgtoszen,

- poprawa spotecznej percepcji (postrzegania) dzialan osob zgtaszajqgcych przypadki
nieprawidtowosci jako aktywnosci wqtpliwej moralnie (donosicielstwo),

- ochrona 0sob zgtaszajqcych przypadki nieprawidlowosci,

- ochrona MOSIR Tychy poprzez wezesne wykrycie i usunigcie zgloszonych przypadkow
nieprawidtowosci,

- propagowanie postawy obywatelskiej odpowiedzialnosci.

Procedura:

- umozliwia jawne lub poufne dokonywanie zgloszen,
- gwarantuje rzetelne, obiektywne i terminowe sprawdzanie zgloszen,
- zapewnia ochrong 0sob dokonujqcych zgloszen i oséb z nimi zwigzanych.

§1

Przez uzyte w procedurze okreslenia rozumie si¢:

1.

dziatania nastgpcze — dziatania podjgte przez MOSIR w celu oceny prawdziwosci zarzutow
zawartych w zgloszeniu oraz, w stosownych przypadkach, w celu zaradzenia naruszeniu bedagcemu
przedmiotem zgloszenia, w tym poprzez takie dziatania, jak dochodzenie wewnetrzne,
postgpowanie wyjasniajace, wniesienie oskarzenia, dziatania podejmowane w celu odzyskania
srodkéw lub zamknigcie procedury;

kontekst zwigzany z praca —przeszte, obecne lub przyszle dziatania zwiazane z wykonywaniem
pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w MOSIR lub na rzecz MOSiR, w ramach ktorych
uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan
odwetowych;

informacja o naruszeniu prawa - informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszto lub prawdopodobnie dojdzie Iub informacja
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

zgloszenie — przekazanie informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w konteks$cie zwigzanym z
praca;

zgloszenie anonimowe — zgloszenie dokonane przez osobg, co do ktorej nie jest mozliwa
identyfikacja jej tozsamosci,

osoba dokonujaca zgloszenia/sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskane w konteks$cie zwiazanym z praca.

§2

Przedmiotem zgtoszenia moga by¢ naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistow.

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie

prawa, dotyczace:

1)
2)
3)
4)

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkow finansowych;

przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
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5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)

bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywno$ci i pasz;

zdrowia i1 dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i

pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17)

konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki

z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

§3

Zgloszenia moze dokona¢ osoba fizyczna, ktora zglasza informacje o naruszeniu prawa uzyskanych
w konteks$cie zwigzanym z praca.

W szczegblnosci:

osoba zatrudniona w MOSIR lub osoba, ktorej stosunek pracy ustat,

osoba dokonujaca zgloszenia, ktorej stosunek pracy ma zostaé dopiero nawigzany z MOSIR,
w przypadku gdy informacje na temat naruszen uzyskala w trakcie procesu rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy,

praktykant, stazysta, wolontariusz MOSIR,

osoba wspotpracujagca z MOSIR na podstawie umowy cywilno-prawnej,

wykonawcy, podwykonawcy i dostawcy $wiadczacy ustugi na rzecz MOSIR (w tym rowniez
przedstawiciele oferentow, ktorych oferty nie zostaty wybrane do $wiadczenia ustug na rzecz
MOSIR).

a)
b)

c)
d)

e)

b)

c)
d)

§4
Zgloszenia moga by¢ dokonywane poprzez dedykowane poufne kanaty zgloszen funkcjonujace
w Migjskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Tychach, w szczegdlnosci:
w formie listu poleconego na adres: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Tychach, ul.
Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie naruszenia prawa —
nie otwierac”,
poprzez wrzucenie pisma do skrzynki na listy zamieszczonej przy w korytarzu budynku przy
ul. Pilsudskiego 12 opisana ,,MOSiR”. Skrzynka oprozniana jest systematycznie 0d
poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 — 8.00.
droga e-mailowa na adres — sygnalista@mosir.tychy.pl
ustnie lub poprzez bezposrednie spotkanie, zgodnie z zapisami art. 26 ustawy o ochronie
sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024 roku — zgloszenie bedzie przyjete przez wyznaczonego
cztonka Zespotu ds. rozpatrywania zgtoszen pod numerem telefonu: 885 559 589
w przypadku przyjecia zgloszenia ustnego osoba przyjmujaca spisuje protokol z rozmowy,
odtwarzajac jej przebieg, a w przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, osoba
dokonujaca zgloszenia moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
rozmowy przez jego podpisanie.
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2. Zgloszenie moze mie¢ charakter:
a) jawny, gdy osoba dokonujgca zgloszenia zgadza si¢ na ujawnienie swojej tozsamosci
osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgtoszenia;
b) poufny, gdy osoba dokonujaca zgloszenia nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych
i dane podlegaja utajnieniu;
3. Zgloszenia anonimowe nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

§5

1. Zgloszenie powinno zawieraé szczegélowy opis zglaszanego naruszenia prawa oraz moze
dodatkowo zawiera¢:

1) dane osoby zglaszajacej, tj. imig, nazwisko, miejsce pracy, datg i miejsce sporzadzenia;

2) dane osob, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, miejsce pracy;

3) opis nieprawidtowosci oraz ich daty;

4) wskazanie obszaru/przepisOw naruszenia prawa, ktorego dziatanie lub zaniechanie dotyczy;

5) adres do kontaktu, tj. adres korespondencyjny lub adres poczty elektroniczne;.
2. Zgloszenie moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem swiadkow.
3. Wzdér formularza zgloszenia, mozliwy do wykorzystania przez zgtaszajacego, stanowi zatacznik nr
1 do procedury.

§6
Zgloszenie bedzie przyjmowane przez wyznaczonego cztonka Zespotu ds. przyjmowania zgloszen
naruszen prawa Unii.

§7
W terminie 7 dni od daty zgtoszenia, osoba zglaszajaca otrzyma potwierdzenie zgloszenia, wystawione
przez osoby o ktorych mowa w § 6, o ile w zgloszeniu wskaze adres do kontaktu.

§8
1. Weryfikacje zgloszenia i postgpowanie wyjasniajgce przeprowadza powotana Komisja ds.
rozpatrzenia zgloszenia.
2. Czlonek zespotu ds. przyjmowania zgloszen naruszen prawa w Unii, bedacy pracownikiem
etatowym MOSIR powotuje przedstawicieli komorek organizacyjnych MOSIR do Komisji ds.
rozpatrzenia zgtoszenia, a takze moze o ile uzna to za stosowne, powota¢ niezaleznych konsultantow,
ekspertow oraz §wiadkoéw do udziatu w postepowaniu wyjasniajacym.
3. Zespot ds. przyjmowania zgloszen naruszenia prawa Unii rozpoznaje zgloszenie i decyduje o
koniecznosci powotania Komisji ds. rozpatrzenia zgloszenia
4. Komisji ds. rozpatrzenia zgtoszenia podejmuje dziatania nastepcze (w szczegolnosci: uzyskanie

......

......

zgloszenia, konsultacje ze specjalistami).

5. Komisja ds. rozpatrzenia zgloszenia przekazuje osobie dokonujacej zgtoszenia za posrednictwem
wyznaczonego czlonka Zespotu ds. przyjmowania zgloszen naruszen prawa Unii informacje zwrotne
bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w terminie 3 miesigcy od potwierdzenia przyjgcia zgtoszenia lub w
przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgloszenia w terminie 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni
od dokonania zgtoszenia- chyba, ze osoba dokonujaca zgloszenia nie podata adresu do kontaktu.

§9
1. Zgloszenia traktowane sa z nalezyta powaga i starannoscig w sposob poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.
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2. Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postgpowania sa zobowigzani do dotozenia
nalezytej staranno$ci, aby unikng¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych
oskarzen, niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem
poszanowania godnosci i dobrego imienia pracownikdéw i 0sob, ktorych zgloszenie dotyczy.

§10
W wyniku przeprowadzonych dziatan nastepczych zgloszenie, w szczegolnosci, moze zosta¢ uznane za
zasadne lub bezzasadne (nieznajdujace potwierdzenia w dowodach).

§11
Zespot ds. rozpatrywania zgloszen przedstawia Dyrektorowi MOSIR raport z przeprowadzonego
postgpowania wyjasniajacego wraz z rekomendacjami.

§12
Wyznaczony czitonek Zespotu ds. rozpatrywania zgloszen prowadzi rejestr zgloszen, stanowigcy
zatgcznik nr 2.

§13

1. Zglaszajacy naruszenie prawa korzystaja z ochrony wskazanej w art. 11-13 Ustawy z dnia 14
czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

2. Sygnalista wobec ktorego dopuszczono si¢ dziatan odwetowych ma prawo do odszkodowania,
o ktorym mowa w art. 14 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

3. Osoba, ktora poniosta szkode z powodu §wiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub
zado$¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgloszenia
lub ujawnienia publicznego.

§ 14
1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamos$ci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z
postepowaniami  wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktoérej dotyczy
zgloszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 2, wtasciwy organ publiczny lub
wlasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze
takie powiadomienie =zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

§15
Przepisy niniejszej procedury podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.
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§16
Sygnalista ma mozliwo$¢ zgloszenia nieprawidtowosci bezposrednio do Rzecznika Praw
Obywatelskich albo innych organéw publicznych. Aktualng informacje na temat sposobu i trybu
dokonywania zgloszen mozna znalez¢ na stronach internetowych wtasciwych organow wiadzy
publicznej, Rzecznika Praw Obywatelskich.

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019r. (Dz. U. UE. L.2019.305.17 z dnia 26 listopada 2019 r.)
w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii.

Wykaz zalacznikéw do procedury zglaszania przypadkow nieprawidlowosci oraz ochrony oséb
dokujacych zgloszen:
Zalacznik nr 1 — Karta Informacyjna/zgloszeniowa, formularz zgloszenia w Miejskim O$rodku Sportu i

Rekreacji w Tychach.
Zalacznik nr 2 — Rejestr zgloszen w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Tychach.

Zatgcznik nr 1 do procedury
zglaszania przypadkow naruszen prawa Unii oraz podejmowania dziatan nastgpczych

Formularz zgloszenia przypadkow naruszen prawa unijnego w Miejskim Osrodku Sportu i

Rekreacji w Tychach

Data sporzadzenia:

Zgloszenie imienne:
Imig i nazwisko:
Miejsce pracy lub inny sposob opisu kontekstu zwiazania z praca w MOSIR Sygnalisty:

Dane kontaktowe:

Wnosze o utajnienie moich danych osobowych: TAK [|] NIE []

Jakiego obszaru naruszenia praw Unii Twoje zgloszenie dotyczy:

zamowienia publiczne

ustugi, produkty i rynki finansowe oraz zapobieganie praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
bezpieczenstwo produktow i ich zgodno$¢ z wymogami

bezpieczenstwo transportu

ochrona $rodowiska

ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe

bezpieczenstwo zywnosci i pasz, zdrowie i dobrostan zwierzat

zdrowie publiczne
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ochrona konsumentow
ochrona prywatnosci i danych osobowych oraz bezpieczenstwo sieci i systemow

naruszenia majace wplyw na interesy finansowe Unii, o ktérych mowa w art. 325 TFUE i okre$lone szczegdlowo w
stosownych $rodkach unijnych

naruszenia dotyczace rynku wewnetrznego, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2 TFUE, w tym naruszenia unijnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa, jak rowniez naruszenia dotyczace rynku wewnetrznego w odniesieniu do dziatan,
ktére stanowig naruszenie przepisow o podatku od 0séb prawnych lub do praktyk majacych na celu uzyskanie
korzysci podatkowej sprzecznej z przedmiotem lub celem majacych zastosowanie przepisow o podatku od osob
prawnych

00O

Tres¢ zgloszenia

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktorg posiadasz:
(z ponizszej listy wybierz elementy, ktore najlepiej pasuja do sytuacji, ktora chcesz opisac)

Podaj dane osdb, ktére dopuscity si¢ nieprawidtowosci, ktorych dotyczy zgloszenie (nazwiska, stanowiska).
Podaj dane osob, ktore mogly sta¢ si¢ ofiarami nieprawidtowosci.

Jakie zachowanie/dziatania chcesz zglosi¢?

Kiedy mniej wigcej si¢ zaczgto? Czy trwa nadal?

Czy powiadomites juz kogos$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w firmie, media, inne wtadze).
Czy istnieja relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?

Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowacé opisane przez Ciebie nieprawidlowosci?

Fakultatywnie: Dowody i Swiadkowie
Wskaz i dotgcz posiadane dowody, potwierdzajace opisywany stan oraz wskaz swiadkow

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1. dziatam w dobrej wierze,

2. posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3. nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci,

4. ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty i okolicznosci
dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5. znana jest mi obowigzujaca w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Tychach ,,Procedura zglaszania
przypadkéw naruszen prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych”

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)

W zgloszeniu nie nalezy podawac danych niepotrzebnych do rozpatrzenia sprawy w szczegolnosci danych wrazliwych.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY DLA SYGNALISTY LUB DLA OSOB POMAGAJACYCH W ZGLOSZENIU stanowi zalacznik do
niniejszego zgloszenia i zglaszajacy lub osoba pomagajaca w zgloszeniu potwierdza jego odbior

6z7



https://sip.lex.pl/#/document/17099384?unitId=art(325)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17099384?unitId=art(26)ust(2)&cm=DOCUMENT

REJESTR ZGELOSZEN

w Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Tychach

Zalacznik nr 2 do
procedury zglaszania przypadkoéw nieprawidlowoSci
oraz ochrony osob dokonujacych zgloszen

Nr
zgloszenia

Data
wplywu
zgloszenia

Dane osoby
dokonujacej
zgloszenia,
adres do
kontaktu

Dane osoby,
ktorej dotyczy
zgloszenie

Data
Data przekazania
Whiosek o Przedmiot Komérka organizacyjna/ . . informacji
L . . potwierdzenia .
utajnienie naruszenia osoba/jednostka, Czviecia zwrotnej oraz
danych prawa ktorej dotyczy zgloszenie el . data
zgloszenia ; .
zakonczenia
sprawy

Dzialania
nastepcze

Zalaczniki
do
zgloszenia/
uwagi
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